
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Online persentaties maken  
Hoe werkt het 
Door: Qfan 
17 April 2013 
 
 
 
 



             1 

 
 

Inleiding 
Prezi is een tool waarmee je presentaties kunt maken. 
Prezi is een online tool.  
 

Je hebt dus een internetverbinding nodig om een 
presentatie (een Prezi) te maken. 
Een presentatie vertonen kan ook offline.  
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Account 
Om een presentatie te maken heb je een account nodig. 
 

Dit maak je op de volgende manier: 
 
 

1 surf naar www.prezi.com 

2 

klik op 

 

3 

voor 
onderwijs 
klik je op 

 

4 

dan kies je 
voor een 
gewenste 
formule 

 

5 

vul je  School 
e-mailadres 
in  

 

6 

Klik op  
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7 

Vul de school 
naam in 
 
Klik op   
I confrim en op 
Contineu 

 

8 
Ga naar je e-
mail van 
school 

Klik op de link in je Prezi.com: Verify your e-mail 
Denk er om je hebt maar 4 dagen hiervoor 

  

9 

Ga verder 
met het 
register van 
je Prezi 

 

10 

Nu kun je 
beginnen 
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Inloggen 
Inloggen doe je op de volgende manier: 
 

1 ga naar www.prezi.com 

2 

klik op (rechtsboven) 

 

3 

vul je gegevens in 

 

4 

klik vervolgens op 

 

5 

als je geregistreerd 
bent via Facebook, klik 
je op 
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Nieuwe prezi starten 

Nadat je bent ingelogd, kun je een nieuwe prezi starten: 
 

Klik hiervoor op: 
 

 
 

en vul het document in:  
 

 
 
 

kies dan een template of een lege prezi 
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Template of niet 
Je kunt prezi op verschillende manieren beginnen: 
 

 een blanco 

  

kies dan voor  

 van een 
template  

Indien je hiervoor kiest heb je al een startbasis.  
De inhoud bepaal je uiteraard zelf.  
De structuur kun je ook aanpassen.  
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Uitleg van het Prezi scherm 
 
 
 

  

Bekijk wat je al 
gemaakt hebt 

Verschillende tools.  
Wordt later uitgelegd 

Om op te slaan 

Herstelen Beëindigen 

Dia’s 

Naar het begin van de Prezi 
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Kleur en lettertype via Theme 
Uiteraard kun je de kleur en het lettertype aanpassen aan je eigen voorkeur of aan 
een huisstijl. 
 

Dit kan door een andere thema te kiezen en/of dit aan te passen: 
 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens kies je een 
thema 

 

3 

klik op het thema en 
het wordt onmiddellijk 
toegepast 

 

 

Je kunt van elke thema nog een aantal items aanpassen, klik hiervoor op: 
 

 
 

je kunt dan volgende onderdelen aanpassen (via de Wizard of Advanced) 
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Tekst invoegen 
Tekst kun je heel eenvoudig invoegen, gewoon ergens in het scherm klikken of 
dubbelklikken. 
 

 
 

Tekst opmaken 

1 

klik op de tekst 

 

2 

klik dan op 

 

3 

stijl veranderen, 
maak een keuze 

 

4 

kleur veranderen: 
 
 

1. tekst 
selecteren 

2. kleur 
kiezen 

 

5 

uitlijning aanpassen 

 

1. tekst 
selecteren 
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6 
Klik op het pijltje 
uitlijning kiezen 

 

7 

opsommingstekens 
toevoegen 

 
 

1. tekst 
selecteren 

2. klik op  
 

 

8 

tekst verplaatsen 
over het scherm 

 
 

1. klik op 
Grijse 
balk 

2. linker 
knop 
muis 
indrukken 

3. slepen 
over het 
scherm 

 

 

9 

bewerken afsluiten, 
klik  
elders in het scherm 

 

 

  



             11 

 
 

Tekst roteren 
Tekst moet niet evenwijdig op een pagina staan. 
 

Deze kan in alle richtingen. Hierdoor kun je effect aan het presentatie toevoegen. 
 

1 

klik op de tekst 

 

2 

klik dan op de rand 

  dan verschijnt   
 

3 

met de linker muisknop 
ingedrukt, draai je dan 
de tekst 

 

4 

klik ergens in het 
scherm als de tekst 
staat waar je die wenst 
te hebben 
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Tekst vergroten of verkleinen 
Tekst vergroten of verkleinen doe je op de volgende manier: 
 

1 

klik op de tekst 

 

2 

om te vergroten klik je 
op 

 

 

om te verkleinen klik je 
op  

 

 

Tekst verplaatsen 
Tekst kun je op verschillende manieren verplaatsen: 
 

1. ga met de muisaanwijzer op de tekst staan, de linker muisknop inhouden 
en slepen 

2. ga met de muisaanwijzer op de tekst staan, klik op de rechter muisknop en 
kies 'knippen' 

3. of klik op de tekst, ga op het handje staan,  de linker muisknop inhouden en 
slepen 
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Tekst verwijderen 
Tekst verwijder je op de volgende manier: 
 
 

1 

klik op de tekst 

 

2 

klik dan op 

 

 

Items groeperen 
Een frame kun je gebruiken om structuur aan te brengen in een presentatie. Op die 
manier kun je een aantal items groeperen. 
 
 

Bijvoorbeeld: je wenst een tool uit te leggen en hebt daarvoor een aantal afbeeldingen 
toegevoegd. 
 

 
 
 
 
Items in een frame stoppen kan op twee manieren: 
 

1. eerst de items toevoegen en dan het frame er rond zetten 

2. eerst het frame tekenen en dan de items toevoegen 

 
 

  

Frame 
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Hoe teken je een frame? 

 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens kies je een 
frame 

 

3 

teken dan op het 
scherm met de linker 
muisknop ingedrukt 

laat de muisknop los 

 

4 vul dan de gegevens toe  
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Frame aanpassen 
 

1 

klik op het frame 

 

 

verplaatsen 

 
en dan verslepen met de linker muisknop ingedrukt 

 

verwijderen 

 

 

vergroten of verkleinen 

  

 

een frame draaien 
Zie tekst roteren 
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Afbeelding invoegen 
Een afbeelding kun je op twee manieren invoegen: 
 

1. vanaf je computer 

2. vanaf het internet 

 
 

Vanaf je computer 

 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 

 

3 

vervolgens 

 

4 

ga naar de map op je 
computer waar het 
bestand staat en 
selecteer het 

 

5 
klik op 

 

 
 

  

file://LVMFS04.aventus.local/Home$/r/RAVM/Documenten/website%20prezi/afbeeldinginvoegen.html%23computer
file://LVMFS04.aventus.local/Home$/r/RAVM/Documenten/website%20prezi/afbeeldinginvoegen.html%23internet
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vanaf het internet 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens 
klik je op 

 

3 

geef een 
zoekterm 
in 

 

4 
en klik op 

 

5 

met de 
pijltjes van 
het 
toetsenbord 
kun  je door 
de 
afbeeldingen 
scrollen 

 

6 klik op 
 

7 

de 
afbeelding 
onder de 
zoekterm 
wordt 
ingevoegd 
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Afbeelding als achtergrond 
Een afbeelding kan ingesteld worden als achtergrond 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens 
klik je op 

 

3 

vervolgens 
kies je 3D 
Background 
of Logo 

 

4 

Vervolgens 
kies je 
afbeelding uit 
je eigen map 

 

5 
Klik op Done 
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Afbeelding bewerken 
 

een gedeelte van een afbeelding gebruiken, kan door de afbeelding bij te snijden 

 

1 

ga met de 
muisaanwijzer op de 
afbeelding staan en klik 
op de rechter muisknop 

 

2 

kies voor 

 

3 

versleep de hoeken tot 
je het gewenste 
resultaat hebt 

 

4 
klik om te eindigen 
naast de afbeelding 
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Bestand invoegen 
Het is mogelijk een bestand toe te voegen: 
 

Je kunt dit gebruiken om afbeeldingen, video's en pdf-bestanden toe te voegen 

 
 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 

 

3 

ga naar de map op je 
computer waar het 
bestand staat en 
selecteer het  

4 
klik op 

 

 

Opmerking:  
 

 een pdf-bestand wordt in stukken toegevoegd. Elke pagina wordt een apart item 
in de presentatie. 

 je kunt files uploaden tot 50mb 
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Geluid toevoegen 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 

 

3 

ga naar de map op je 
computer waar het 
bestand staat en 
selecteer het  

4 
klik op 
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PowerPoint in Prezi zetten 
 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 

 

3 

ga naar de map op je 
computer waar het 
bestand staat en 
selecteer het 

 
 

4 
klik op 

 

5 

Na het laden kun je 
aangeven welke dia’s 
je wilt gebruiken of 
allemaal natuurlijk 
Dan 
 
Aangeven welke lay-
out je wilt gebruiken 

 

6 

Klik op Insert en dan 
op het groene vinkje 
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Video invoegen 
Een video kun je op twee manieren invoegen: 
 

1. vanaf je computer 

2. van YouTube 

 

vanaf je computer 

 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 

 

3 

ga naar de map op je 
computer waar het 
bestand staat en 
selecteer het  

4 
klik op 
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van YouTube 
 

1 

klik op 

 

2 

vervolgens 
klik je op 

 

3 

vervolgens 
voeg je 
link in die 
je op 
YouTube 
kunt 
vinden 

 

4 

klik op 
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Vorm invoegen 
Een aantal voorbeelden van vormen die je kunt invoegen 

 

 
 

Dit doe je op de volgende manier 

 

1 

klik op 

 

2 

kies een vorm 

 

3 

klik op de symbool die 
je wilt  dan op Choose 

 

4 

De rest is net als bij 
Tekst opmaak 
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Volgorde instellen 
De volgorde van de items kun je op de volgende manier instellen: 
 

1 
klik op 

 

2 

vervolgens klik je op 
het onderdelen dat in 
wilt hebben 

 

3 

Aan de zijkant zie je 
de volgorde 
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volgorde pad veranderen 
De volgorde van de items kun je op de volgende manier aanpassen: 
 
 

1 
klik op 

 

2 

vervolgens verplaats je 
de onderdelen door in 
het linker scherm de 
dia te pakken en maar 
de gewenste plaats te 
slepen 
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Een dia tussen voegen 
Een extra tussen stop maken: 
 
 
 
 

1 
klik op 

 

2 

Vervolgens 
klik op het 
plusje 
en sleep deze 
naar de 
gewenste dia 
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Deel pad verwijderen 
Indien een onderdeel niet in de presentatie moet staan of op een ander manier, kun je 
deze uit het pad verwijderen: 
 
 

1 
klik op 

 

2 

ga met de 
muisaanwijzer over het 
item 

 

3 

vervolgens verwijder je 
een onderdeel links in 
de pagina  
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Opslaan en later verdergaan 
 
 

1 
Ga naar  

 

2 

Om weer 
verder te 
gaan 

 

Samen werken of kijken 

1 

Klik op 

 

2 

 

Klik op 

 

3 
Klik op 
Email 

 

4 

 

 

 

  

Samen kijken 

Samen werken 

Adres in typen 

Info opgeven 

Verzenden 
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Offline presenteren 

  

1 

Klik op 

 

2 

Kies Export to 
portable 
 
  
De ander kan 
je alleen 
gebruiken als 
je een betaalde 
versie hebt 

 

3 Klik op 
 

4 

Na wat 
voorbereiding 
Kun je hem 
downloaden 

 

5 
Nu kun je het 
opslaan 

 

 
Denk je wel aan dat de Prezi in gepakt is en dus voor gebruik eerst moet uitpakken. 
 
Als je filmpjes van You-tube gebruikt moet een internet verbinding hebben tijdens de 
presentatie. 
 
Maar als je toch internet nodig hebt kun je het beter online laten en zo presenteren. 
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Zichtbaarheid 
Een presentatie kun je delen met anderen, zonder deze te mailen.  
Van een online tool is dit eigenlijk de bedoeling. 
 

Maar je kunt er ook voor kiezen dit niet te doen. 
 

1 
open de 
presentatie 

 

2 

klik dan 
rechts 
onderaan  

3 

kies dan de 
gewenste 
instelling 

 

 

 kies je voor 'public & allow copy': iedereen met een account 
kan met je presentatie aan de slag 

 

 kies je voor 'public': iedereen kan je presentatie enkel 
bekijken 

 

 kies je voor 'private': je kunt kiezen wie je presentatie kan 
bekijken 

 

 


